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ZAY ACZNIKI DLA FIRM ZEWNETRZNYCH W JEZYKU POLSKIM

Zatacznik A: Wyznaczenie Koordynatora

Nr Umowy/zlecenia: ........c.cccevevivinnnnnn

(adres)

(telefon/fax)

Wyznaczenie Koordynatora
zgodnie z artykutem 208 Kodeksu Pracy

Aby wywigza¢ sie z realizacji niniejszej umowy, pracownicy wykonawcy beda pracowac na terenie firmy klienta
(tzn. MTU Aero Engines Polska). Aby wykluczy¢ wzajemne ryzyko, zgodnie z Artykutem 208 Kodeksu Pracy
wyznacza sie koordynatora. Koordynatorem wyznaczonym przez MTU w ramach tej umowy jest:

Nazwisko Imie / Imiona Nr Telefonu

Prosimy o podanie danych wyznaczonego koordynatora swojej firmy, oraz poinformowanie go o danych
koordynatora MTU Aero Engines Polska. W zatgczeniu znajdujg sie Instrukcje Bezpieczenstwa pracy dla
Przedsiebiorstw Zewnetrznych, ktore prosimy przesta¢ do waszego koordynatora.

Nazwisko Imie / Imiona Nr Telefonu

Piecze¢ oraz podpis wykonawcy Data:

Prosimy o dostarczenie w petni wypelnionego, podpisanego
i podbitego pieczatka zakladowg formularza, najpozniej
pierwszego dnia pracy.
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Zalacznik B: Bezpieczenstwo Pracy / Instrukcje dla Przedsiebiorstw Zewnetrznych

w naszej firmie muszg zameldowac sie przy jednym z wejs¢ w pierwszym dniu pracy.

Identyfikatory muszg byé noszone podczas catego pobytu w firmie w_ widocznym

Wazne numery telefonow Spis Tresci
Wypadek/pozar 112 1. Zasady ogdlne
Ochrona zakladu/ nadzor zakladu +48 17 77 10 400/800 | > Frace remontowe iinstalacyjne
3.  Maszyny, narzedzia, wyposazenie
Bezpieczenstwo i higiena pracy +48 17 77 10 403 4. Urzadzenia elektryczne
Administracja sekretariat +481777 10482 | 5. Postepowanie z substancjami niebezpiecznymi
Obstuga techniczna +48 17 77 10 584 6. Praca pozarowo niebezpieczne
7. Osobiste wyposazenie ochronne
Stuzby utrzymania ruchu +48 17 77 10777
8.  Transport
Serwis IT +48 177710333 | 9.  Co robi¢ w razie wypadku
Logistyka +48 17 77 10 453 10. Pytania dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy
11.  Ochrona Srodowiska
12. Odpady
13. FOD - Foreign Object Damage - Program
Prewencyjny
Identyfikatory:

Personel Panstwa Firmy moze wejs¢ na teren MTU Aero Engines Polska tylko

z wydanym przez nas identyfikatorem. Dlatego wszyscy pracownicy wykonujgcy prace

Isitor

miejscu i zwrécone na koniec dnia lub po catkowitym zakohczeniu prac. Przy wyjezdzie

Gosé
MTU AE Polska
000035

z terenu zaktadu mogg by¢ wykonane przeszukania pojazddw oraz rzeczy osobistych.

Kamizelki odblaskowe:

Pracownicy wykonujacy prace serwisowe powinni by¢ bezwzglednie wyposazeni

w kamizelki odblaskowe podczas catego pobytu na terenie firmy.

Uwaga!

Palenie papieroséw i wyrobdéw tytoniowych na terenie naszej firmy jest zabronione!

RN\

===l
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Zasady Ogélne

Nasza firma przywigzuje duzg wage do bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony $rodowiska. Zasady
ogolne okreslone sg oparciu o miedzynarodowe normy EN ISO 14001, OSHAS 18001 i EMAS. Prosimy
0 zapoznanie sie z postanowieniami dotyczacymi realizacji umowy przed rozpoczeciem pracy w siedzibie
naszej firmy.

Zgodnie z Ustawg Kodeks Pracy, nasza firma zobowigzana jest zwréci¢ sie pisemnie, z wymogiem
przestrzegania wyznaczonych przepiséw i zasad. W zwigzku z powyzszym, w celu zapobiegania wypadkom
przy pracy, wykonawca odpowiada za zapewnienie sprzetu i udzielanie instrukcji oraz wdrazanie procedur
zgodnych z przepisami, ktore stuzg zapobieganiu wypadkom i sg zgodne z innymi zapisami Kodeksu Pracy jak
rowniez zgodne z zatwierdzonymi ogoéinymi przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy. Inne, istniejgce
przepisy prawne, a w szczegolnosci przepisy pracy, zawierajgce odmienne lub dodatkowe wymogi, sa
nienaruszalne zapisami niniejszego dokumentu

Wyznaczony koordynator (zat. A) odpowiedzialny jest za organizowanie pracy w sposéb zapobiegajgcy
wzajemnemu zagrozeniu. Koordynator jest upowazniony do udzielania instrukcji, a wydawane przez niegoljg
zarzgdzenia musza by¢ wykonywane w czasie trwania projektu.

Koordynator wyznaczony ze strony MTU Polska przekazuje koordynatorowi wyznaczonemu ze strony firmy
zewnetrznej (w celu przekazania pracownikom) informacje o:

1) zagrozeniach dla zdrowia i zycia wystepujacych w MTU Polska,

2) dziataniach ochronnych i zapobiegawczych podjetych w celu wyeliminowania lub ograniczenia tych
zagrozen,

3) miejscach zlokalizowanych w poblizu miejsc pracy firmy zewnetrznej, w ktérych sg udostepnione informacje
o pracownikach wyznaczonych w poszczegélnych dziatach MTU Polska do udzielania pierwszej pomocy oraz
do wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikdw.

Wykonawca zobowigzuje sie do rejestracji wszystkich pracownikdw zgodnie z niniejszg procedurg
pracujacych na terenie MTU na co najmniej pie¢ dni roboczych przed rozpoczeciem prac za pomoca
arkusza danych personelu zatgcznik C niniejszej normy. Wykonawca przekazuje te informacje do
wyznaczanego przez MTU koordynatora prac.

Pracownicy firm zewnetrznych, ktdrzy nie sg w stanie wykonywac pracy bez narazania siebie oraz innych, z
powodu spozycia alkoholu Ilub innych $rodkéw odurzajgcych, nie mogg otrzymaé pozwolenia na
kontynuowanie pracy.

Pracownicy wykonujgcy prace mogg przebywac tylko na obszarze wykonywania zlecenia.
Podczas pracy w naszej firmie, znaki zakazu oraz inne znaki i symbole, jak i obowigzkowe informacje, ktére
dotyczg naszych pracownikéw dotyczg réwniez pracownikow firm zewnetrznych.

Miejsca wykonywania zlecenia:

a) powinny by¢ urzgdzone stosownie do rodzaju wykonywanych na nich czynnoéci oraz psychofizycznych
wiasciwosci pracownikow,

b) jezeli wystepuje ryzyko pozaru, wybuchu, upadku lub wyrzucenia przedmiotéw albo wydzielenia sie
substancji szkodliwych dla zdrowia lub niebezpiecznych, powinny by¢ zaopatrzone w urzadzenia ochronne
zapewniajgce ochrone pracownikéw przed skutkami tego ryzyka,

c) jezeli wykonywane prace powodujg wystepowanie czynnikébw szkodliwych dla zdrowia lub
niebezpiecznych, powinny by¢ tak usytuowane i zorganizowane, aby pracownicy zatrudnieni na innych
stanowiskach nie byli narazeni na te czynniki,

d) znajdujgce sie na zewnatrz pomieszczen powinny by¢ tak usytuowane i zorganizowane, aby
pracownicy byli chronieni przed zagrozeniami,
e) w razie niebezpieczenstwa powinno by¢ mozliwe szybkie opuszczenie stanowisk pracy przez

pracownikow lub, w razie potrzeby, udzielenie im szybkiej pomocy.

Obowigzkiem wykonawcy ustugi jest poinformowanie wyznaczonego przez MTU Aero Engines koordynatora,
przed rozpoczeciem pracy, o jakichkolwiek mozliwych zakidceniach procesu pracy.

Na terenie firmy oprocz miejsc do tego wyznaczonych, obowigzuje catkowity zakaz spozywania positkow oraz
napojow. Ze wzgledu na istniejace ryzyko zagubienia, przy wykonywaniu wszystkich prac w obszarach
produkcyjnych zabrania sie noszenia bizuterii.

Przestrzeganie instrukcji wydanych przez koordynatora, ochrone obiektu, czy specjaliste BHP jest
obowigzkowe.
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2. Prace remontowe i instalacyjne
Do prac remontowo budowlanych mogg by¢ wykorzystywane odpowiednie drabiny i rusztowania zgodne z
Polskimi Normami, posiadajgce aktualne przeglgdy. Organizacja stanowiska pracy z drabinami i rusztowaniami
powinna by¢ zgodna z wymogami polskiego prawa.
Korzystanie ze zwyzki i podnos$nikédw przegubowych jest dopuszczalne po uprzednim uzgodnieniu
z koordynatorem, otrzymaniu zezwolenia wewnetrznego i wylegitymowaniu sie przez operatora urzgdzenia
stosownymi uprawnieniami.

Jezeli skutkiem wykonywanych zadan jest nadmierny hatas nalezy w odpowiednim czasie poinformowac
koordynatora, aby mogt okresli¢ najbardziej odpowiedni okres na wykonanie zlecenia.

W przypadku koniecznoéci budowy magazynku na terenie MTU koniecznym jest wczesniejsze uzgodnienie z
koordynatorem. Po stronie wykonawcy lezy réwniez zachowanie zgodnosci z przepisami prawa dotyczacymi
konstrukcji tymczasowych.

Kontrola koncowa jest przeprowadza po zakonczeniu wszystkich prac zwigzanych z budynkami, obiektami
oraz maszynami. Kontrola ma na celu zapewnienie petnej funkcjonalnosci. Miejsce wykonywania zlecenia
powinno zostac uprzatniete ze zbednych elementéw.

3. Maszyny, narzedzia, wyposazenie
Nalezace do naszej firmy wyposazenie, maszyny, materiaty itd. mogg by¢ wykorzystywane tylko za zgodag
odpowiedniego dziatu. Maszyny i inne urzadzenia uzywane na terenie MTU Aero Engines przez wykonawce
ustug, powinny spetniaé wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy okreslone w odrebnych przepisach przez
caly okres ich uzytkowania na terenie naszej firmy. Uzytkowanie maszyn, narzedzi oraz wyposazenia powinno
by¢ zgodne z ogdIinymi i szczegbtowymi zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy adekwatnymi do uzywanego
sprzetu

Urzadzenia, maszyny, pojazdy i inne urzgdzenia firmy zewnetrznej muszg by¢é wyraznie oznakowane
nazwiskiem lub nazwg firmy oraz zarejestrowane zgodnie z zatgcznikiem D niniejszej procedury.

Firma zewnetrzna chcac wwiez¢ materiat potrzebny do wykonania ustugi, ktory nie zostanie w petni
wykorzystany i bedzie wywozony z terenu MTU, powinna zgtosi¢ ten fakt na portierni w momencie wwozenia.
Pracownik ochrony odnotuje rodzaj oraz ilos¢ na wewnetrznej karcie sprzetu/materiatdw i przekaze ja
pracownikowi firmy zewnetrznej. Po wykonaniu ustugi Karta powinna zostaé zwrdcona do pracownika ochrony
celem weryfikacji. Po pozytywnej ocenie pracownicy firmy zewnetrznej wraz z materiatami zostang
wypuszczeni z terenu MTU.

4. Urzadzenia elektryczne

Wszystkie stosowane urzgdzenia elektryczne muszg by¢ zgodne z Polskimi Normami i z odpowiednimi
przepisami prawa.

Jezeli praca jest wykonywana w poblizu maszyn lub urzadzen pod napieciem, nalezy zabezpieczy¢ miejsce
pracy w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracy.

Prosba o wytaczenie energii elektrycznej maszyn i urzadzeni w celu wykonania zlecenia, musi by¢ uzgodniona
na tyle wczesnie, aby wydziaty produkcyjne mogty by¢ powiadomione w odpowiednim terminie. Wigczanie i
wylgczanie zasilania , oraz montaz lub demontaz urzadzen ochronnych moga by¢ wykonywane tylko przez
osoby posiadajgce stosowne uprawnienia. Nieautoryzowane prace na sprzecie elekirycznym sg zabronione.
Nawet krotkoterminowe odtgczenie zasilania musi by¢ skoordynowane z odpowiednimi oddziatami.

Podtaczenia elektryczne do sieci naszego zakladu moga by¢ przeprowadzone wylgcznie przez osoby
posiadajgce stosowne uprawnienia zgodne z Polskim Prawem.

5. Postepowanie z substancjami niebezpiecznymi
Podczas obchodzenia sie niebezpiecznymi substancjami utleniajgcymi, tatwopalnymi, bardzo tatwopalnymi,

zracymi, draznigcymi lub niebezpiecznymi dla srodowiska naturalnego, muszg by¢ stosowane odpowiednie
oznaczenia o zagrozeniach i zalecenia dotyczace bezpieczenstwa. Wszystkie substancje powinny posiada¢
informacje o zagrozeniach w jezyku zrozumiatym dla obstugujacych oraz karte charakterystyki substancji nie
starszg niz dwa lata.

Wykonawcy nie majg pozwolenia na wnoszenie na teren firmy substancji wybuchowych, promieniotwérczych
lub toksycznych.
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6. Prace pozarowo niebezpieczne
O szlifowaniu, cieciu spawaniu czy lutowaniu i wszelkich pracach pozarowo niebezpiecznych nalezy
powiadomic¢ dziat utrzymania ruchu oraz uzyska¢ odpowiednie zezwolenie zgodnie z procedurg MTT 5053
Na wypadek pozaru, nalezy niezwtocznie powiadomi¢ 112, uzywajgc do tego celu najblizszego telefonu lub
za pomocg hajblizszego recznego ostrzegacza pozarowego (ROP). Prosimy o zapoznanie sie z lokalizacjg
ROP-6w oraz telefonéw, aby w jak najszybszy sposéb méc powiadomic¢ straz pozarna.

7. Osobiste wyposazenie ochronne
Wykonawca oraz jego pracownicy sg zobowigzani do przestrzegania wywieszonych, obowigzkowych instrukciji
bezpieczenstwa oraz uzywania sprzetu ochrony indywidualnej adekwatnych do wykonywanych prac zgodnie z
zasadami bezpieczenstwa pracy. Wykonawca oraz jego pracownicy powinni by¢é bezwzglednie wyposazeni w
kamizelki odblaskowe z logo firmy ustugodawcy i niezbedny do wykonania zlecenia sprzet ochrony
indywidualnej (tji. min. buty z metalowym noskiem, rekawice ochronne, okulary lub gogle ochronne, hetmy
ochronne, uprzgz do pracy na wysokosci).

BRAK SRODKOW OCHRONY INDYWIDUALNEJ SKUTKUJE BRAKIEM MOZLIWOSCI DOPUSZCZENIA
DO WYKONANIA ZLECENIA

8. Transport
Dopuszcza sie poruszanie po terenie obiektu wédzkéw transportowych akumulatorowych. Wprowadzenie na

zaktad wézkéw transportowych zasilanych butlg propan butan lub diesel wymaga dodatkowego uzasadnienia i
uzgodnienia.

Maksymalna predkosci poruszania sie po zaktadzie to 3 km/h wewnatrz hali i 5km/h - place manewrowe,
predkosci tej nie wolno przekraczac.

Pojazdy uczestniczace w ruchu zaktadowym, jak réwniez dzwigi, mogg by¢ prowadzone / obstugiwane
wylgcznie przez odpowiednio przeszkolony personel, posiadajgcy odpowiednie uprawnienia wymagane
przepisami Polskiego prawa oraz pisemne upowaznienie wewnetrzne.

9. Co robi¢ w razie wypadku, awarii i innych sytuacji zagrazajacych zdrowiu i zyciu pracownikéw
W razie powaznych wypadkéw, awarii i innych sytuacji zagrazajacych zdrowiu i zyciu pracownikéw; nalezy
natychmiast zadzwoni¢ pod numer alarmowy (112) oraz powiadomi¢ wyznaczonego koordynatora. Miejsce
wypadku musi pozostaé nienaruszone, na tyle na ile pozwalajg na to okolicznoéci (ratowanie os6b lub mienia).
Powyzsze rozporzgdzenia nie majg wptywu na przepisy dotyczace zgtaszania wypadkow stosowane w firmie
zewnetrznej.

10. Postepowanie w przypadku ewakuaciji
W razie ogtoszenia ewakuacji pracownicy firm zewnetrznych powinni opusci¢ budynek najkrétsza drogg
ewakuacyjng, zgromadzi¢ sie w najblizszym punkcie zbiérki i oczekiwaé na przeliczenie os6b ewakuowanych.
Za przeliczenie pracownikéw firm zewnetrznych, przebywajgcych na terenie zaktadu odpowiedzialny jest
pracownik dziatu zlecajgcego prace. Stan osobowy tych pracownikéw jest zgtaszany do kierownika danej
komérki i raportowany przez kierownika danej komorki do prowadzacego ewakuacje jako liczba gosci na
terenie zaktadu

11. Pytania dotyczace bezpieczeristwa i higieny pracy
Z pytaniami dotyczgcymi tej kwestii, prosimy kontaktowac sie z wyznaczonym koordynatorem
Powyzsze sugestie nie zwalniajg od obowigzkéw okreslonych w regulacjach prawnych (przepisach
zapobiegania wypadkom przemystowym itd.), ktorych wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ dla
zachowania bezpieczenstwa i higieny pracy.

12. Ochrona srodowiska
MTU Aero Engines jest wyposazony w urzgdzenia zapobiegajgce zanieczyszczeniu i skazeniu srodowiska.
Jako firma zewnetrzna, jestescie Panstwo zobowigzani przestrzega¢ wszelkich obowigzujgcych przepiséw
ochrony srodowiska stosowanych w naszej firmie zgodnych z obowigzujacym prawem.
Koszty ewentualnych szkéd wyrzgdzonych w MTU Aero Engines w wyniku niestosowania sie do przepisow
ponosi sprawca.

13. Odpady
Postepowanie z odpadami jest uzgadniane indywidualnie z wykonawcg ustugi, w zaleznosci od rodzaju i
zakresu zlecenia. Usuwanie odpadow za pomocg kontenerow MTU bez zgody koordynatora jest nie
dozwolone.

13. FOD - Foreign Object Damage — Program Prewencyjny
Definicja pojeé
Foreign Object Damage (FOD) — Uszkodzenie Obiektami Obcymi
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Foreign Object Debris (FOD) — Szczgtki Obiektéw Obcych
Foreign Object (FO) — Obiekt Obcy

Przykfady ciat obcych:

- wiory metalowe, kawatki drutu, kulki lutu, pozostatosci po obrébce strumieniowo-ciernej,

- narzedzia, mate komponenty lub pozostatosci materiatowe, ktore zostaty pozostawione w produkcie lub na
produkcie ,

- przedmioty osobiste (np. guziki, dtugopisy, monety, bizuteria),

- czesci lub fragmenty, ktore sg odkrecane lub odpryskujgce z produktu (np. ciezarki rownowazgce)

- produkty zywnosciowe i hapoje.

Klasyfikacja stref FOD w MTU AE Polska
Obszar krytyczny- obszar najwiekszego ryzyka uszkodzenia czesci przez odziatywania ciat

i obcych. Wszelkiego rodzaju prace mogg by¢ wykonywane tylko pod nadzorem koordynatora

AREA FOD danego obszaru i wydzielenia strefy w obrebie ktorej wykonywane sg prace.

[ = Obszar kontrolny- obszar, w ktérym ciata obce stanowig potencjalne ryzyko uszkodzenia czesci.
pr Wszelkiego rodzaju prace mogg by¢é wykonywane po wczesniejszym poinformowaniu
ST koordynatora FOD danego obszaru i wydzielenia strefy w obrebie ktérej wykonywane sg prace.

1]

czesci poprzez oddziatywanie ciat obcych. Wszelkiego rodzaju prace moga by¢ wykonywane po
wczeshiejszym poinformowaniu koordynatora nadzorujgcego prace danej firmy i wydzielenia

Obszar swiadomosci- obszar, w ktérym istnieje bardzo mate prawdopodobienstwo uszkodzenia
strefy, w obrebie ktérej wykonywane sg prace.

Zasady

Wszyscy pracownicy firm zewnetrznych zobligowani sg do przestrzegania zasad FOD na terenie catej fabryki.
Praca moze by¢ rozpoczeta tylko w przypadku, gdy zostat poinformowany o tym fakcie koordynator FOD danej
placéwki, dokonano wydzielenia strefy, w obrebie ktérej wykonywana jest praca, oraz zabezpieczono czesci przed
potencjalnym uszkodzeniem.

Clean-As-You-Go — natychmiastowe porzadkowanie miejsca pracy, obowigzuje w przypadkach kiedy:

- wystepuje brak mozliwosci kontynuowania pracy,

- szczatki powstajace w wyniku wykonywania poleconych prac, moga potencjalnie wydostac¢ sie na zewnatrz,
- nastepuje zakonczenie zmiany

Przechowywanie sprzetu

Firmy zewnetrzne wykonujgce prace na terenie MTU Aero Engines Polska w catosci odpowiedzialne za swoj
sprzet, oraz jego przechowywanie.

W celu unikniecia zagubienia, drobne przedmioty takie jak: $rubki, nakretki, podktadki itp. powinny by¢ zamykane
w odpowiednich, przeznaczonych do tego pojemnikach.

Niepotrzebne, zuzyte bgdz uszkodzone przedmioty powinny by¢ w sposéb natychmiastowy usuniete z obszaru, w
ktorym wykonywane sg prace.

Sprzet, za pomocg ktérego wykonywane bedg prace na terenie firmy MTU Aero Engines Polska powinien byc¢
wczesniej sprawdzony pod katem:

- czystosci,

- uszkodzen,

- zawarto$ci zanieczyszczen,

- zniszczen srodowiskowych,

- kompletnosci.

Planowanie prac

W celu lepszej kontroli nad oprzyrzgdowaniem oraz sprzetem wnoszonym na teren firmy MTU Aero Engines
Polska, firma zewnetrzna powinna ustanowi¢ procedury, dzieki ktérym nadzér nad kompletnoscig sprzetu w
momencie rozpoczecia oraz zakonczenia prac bedzie mozliwy. Wyeliminuje to ryzyko nieswiadomego
przedostania sie do komponentdw lotniczych, badz ich uszkodzenia.

Zakonczenie lub przerwanie prac
Kazdorazowe zagubienie sprzetu wymaga przerwania prac oraz powinno by¢ natychmiastowo zgtaszane do
koordynatora. Wznowienia prac mozna dokonac¢ w przypadku odnalezienia zagubionego przedmiotu.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza procedurg stosuje sie odpowiednie przepisy i rozporzadzenia
obowiazujace na terenie Polski.
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Zalacznik C: Arkusz Personelu Przedsiebiorstw Zewnetrznych

Arkusz personelu przedsiebiorstw zewnetrznych

Niniejszym o$wiadczamy, ze wymienieni ponizej pracownicy naszej firmy posiadajg aktualne
szkolenia BHP i wazne badania medyczne oraz posiadajg wszystkie niezbedne kwalifikacje
wymagane do realizacji zlecenia.

L.P IMIE NAZWISKO PODPIS PRACOWNIKA

Miejsce pracy (Dziat.) i Ustuga wykonywana w MTU: ... e

Zobowigzuje sie do aktualizacji szkolen BHP i badan medycznych wyzej wymienionym pracownikom

Piecze¢ oraz podpis wykonawcy Data:

Uwaga o obowigzkach, jak w § 304 Kodeksu pracy:

Ten arkusz danych personelu dla pracownikéw firm zewnetrznych jest wymagany do rejestracji pracownikéw firmy zewnetrznej oraz
wydania identyfikatora. W celu wydania identyfikatora dane sg rejestrowane i przetwarzane elektronicznie.

KLAUZULA INFORMACYJNA - DANE OSOBOWE

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest MTU Aero Engines Polska Sp. z 0.0. z siedzibg w Tajecina 108, 36-002 Jasionka. Dane
beda przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa w obiekcie oraz wokét niego (parkingi) na podstawie art. 6 ust. 1 pkt f)
Rozporzadzenia z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej
.Rozporzadzenie”)

Przewidywane kategorie odbiorcéow danych: Securitas Polska sp. z o0.0. oraz dostawcy serwisulT. Zebrane dane osobowe beda
przetwarzane przez okres 1 roku od daty Pana/Pani wizyty. Dane nie bedg przetwarzane réwniez po ztozeniu przez Pana/Panig sprzeciwu.
Przystuguje Panu/Pani prawo Zzadania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych swojej osoby, ich sprostowania,
usuniecia, lub ograniczenia przetwarzania atakze do przenoszenia danych. Przystuguje Panu/Pani takze prawo do sprzeciwu oraz
whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych). Informuje, iz Pana/Pani dane beda przetwarzane
w sposob zautomatyzowany.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.
Podanie przez Pana/Panig danych jest dobrowolne jednak konieczne do realizacji ww. celéw.

Wszelkie ewentualne Zzadania zwigzane z przystugujgcymi Panu/Pani prawami prosze zgtasza¢ za posrednictwem pracownika MTU
odpowiedzialnego za Pana/Pani wizyte.
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Zalacznik D: Arkusz danych maszyn Przedsiebiorstw Zewnetrznych

Arkusz urzadzen i narzedzi wnoszonych na teren zaktadu
Wykonawca zobowigzuje sie do rejestracji wszystkich maszyn, ktore bedg uzywane na

terenie MTU.
Arkusz musi by¢ przekazany wtasciwemu zleceniodawcy.

Miejsce pracy (Dziat.) i Ustuga wykonywana w MTU: .. .. ...,

L.P | Typ Producent Numer seryjny Pozwolenie Nr pozwolenia
wazne do:

Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze wszystkie uzywane na terenie MTU Aero Engines Polska
urzgdzenia i maszyny posiadajg wazne przeglady i badania techniczne

Piecze¢ oraz podpis wykonawcy Data:



MTT5035 Page/Strona 14 Issue / Wydanie 2019-06

Zalacznik E: Oswiadczenie o zapoznaniu sie z przepisami BHP na terenie MTU Polska dla

koordynatora firmy zewnetrznej.

Oswiadczam, ze zostatem zapoznany z przepisami i zasadami BHP obowigzujgcymi na terenie zaktadu MTU
Aero Engines Polska Sp. z 0. 0., zgodnymi z obowigzujgcymi przepisami Kodeksu Pracy oraz Obowigzujgcymi
Rozporzgdzeniami Rady Ministréw, niniejszym zobowigzuje sie réwniez do ich przestrzegania, na terenie MTU
Aero Engines Polska Sp. z 0.0. Oswiadczam réwniez, ze wszyscy pracownicy naszej firmy pracujacy na terenie
MTU Polska zostali przeze mnie przeszkoleni z zasad i przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy
obowigzujgcych na terenie zaktadu.
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ANNEXES FOR OUTSIDES COMPANIES IN ENGLISH LANGUAGE

Annex A: Designation of the Coordinator

(phone/fax)

Designation of the Coordinator
pursuant to Article 208 of Labour Code

For the purposes of the fulfilment of this contract, contractor's employees will be working on the customer’s (i.e.,
MTU’s) company premises. To preclude mutual risks, a coordinator pursuant to Article 208 of Labour Code
shall be designated. MTU’s designated coordinator under this contract is

Last name First name(s) Telephone No.

Please enter the details of your company’s designated coordinator below and inform your coordinator of the name
of the MTU Aero Engines Polska coordinator. Please find attached our Safe Practice / Instructions for Outside
Companies guidelines, which we ask you to forward to the attention of your coordinator.

Last name First name(s) Telephone No.

Contractor’s stamp, signature Date:

Please return this form, duly and fully completed, signed and
stamped by company stamp to us at least the first day of work.
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Annex B: Safe practice / Instructions for External Comapnies
Important telephone numbers Table of Contents
Accident/fire 1. General rules
Facility security/ supervision +48 17 7710 400/800 |2~ Repairand installation works
3. Machines, tools, equipment
Occupational health and safety +48 17 77 10 403 . .
4. Electric equipment
Administration, secretariat +48 17 77 10 482 | 5. Handling hazardous substances
Technical service +48 17 77 10 584 6. Fire hazardous works
7. Personal protective equipment
Maintenance service +48 17 77 10777
8.  Transport
IT service +48 177710333 |9.  Whatto do in the event of accidents
Logistics +48 17 77 10 453 10. Questions concerning occupational health and
safety
11.  Environmental protection
12. Waste
13. FOD - Foreign Object Damage — Prevention
Program
ID badges:

The personnel of your company may enter the MTU Aero Engines Polska site only with

ID badges issued by us. For this reason, all employees performing tasks in our company
must enter through one of the gates at the first day of work. ID badges must be worn e
during the entire stay at the company in a prominent place and returned at the end of —

MTU AE Polska

the day or after the work is completed. When leaving the site, vehicles and personal B

belongings may be searched.

Reflective vests:

Service workers should be absolutely equipped with reflective vests during their

entire stay in the company..

/

Attention!
Smoking cigarettes and other tobacco products at our site is prohibited!
|
l J
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1. General Rules

Our company places special emphasis on occupational health and safety and environmental protection. General
rules are specified based on international standards EN ISO 14001, OSHAS 18001 and EMAS. Please
familiarise yourself with stipulations related to contract performance before commencing work at our company
site.

Pursuant to the Ustawa Kodeks Pracy (Labour Code Act), our company is obligated to provide a written notice
on the requirement to observe selected rules and regulations. On account of the above, in order to prevent
working accidents, contractors are responsible for providing equipment and instruction, introducing procedures
compliant with regulations, which are intended to prevent accidents and are consistent with provisions of the
Labour Code, as well as consistent with the approved general rules of occupational health and safety. Other
existing legal regulations, particularly labour regulations, containing different or additional requirements, must
not be violated by provisions of this document.

An appointed coordinator (app. A) is responsible for organising works in a manner preventing mutual hazards.
The coordinator is authorised to issue instructions, and orders that he or she issues must be executed during
the term of the project.

The coordinator designated by MTU Polska provides to the coordinator designated by the external company (in
order to provide employees) information about:

1) threats to health and life occurring in MTU Polska,

2) protective and preventive actions taken to eliminate or reduce these threats,

3) places located near the workplaces of an external company, in which is available information about
employees designated in MTU Polska to first aid and to carry out activities in the field of fire fighting and
evacuation of employees.

The Contractor is obliged to register all employees in accordance with this procedure working in the MTU at
least five working days before the start of work by staff data sheet in Appendix C of this standard. The
Contractor shall forward that information to the coordinator appointed by MTU works.

Third party employees who are unable to work without endangering themselves and others due to consumption
of alcohol or other intoxicants may not be permitted to continue working.

Employees performing works may only be present in the area related to performance of orders.
During work at our site, prohibition signs as well as other signs, symbols and additional information that apply to
our employees, apply to third party employees as well.

Order performance locations:

a) must be arranged appropriately for the type of actions performed, as well as mental and physical
attributes of the employees,

b) if risk of fire, explosion, fall, ejection of objects or release of harmful substances exists, protective
equipment protecting the employees from consequences of such risks must be installed,

c) if the works performed lead to generation of harmful or hazardous agents, the work location must be
situated and organised in such a way so as to prevent the exposure of persons employed at other positions,

d) outdoors locations must be situated and arranged in such a manner that employees are protected from
hazards,

e) in the event of danger, work posts must enable the employees to quickly evacuate and/or receive aid.

It is a duty of the service provider to notify the coordinator appointed by MTU Aero Engines about any possible
disruptions in the work process before work begins.

Eating meals and drinking is prohibited at the entire site, except for specially designated locations. Due to the
risk of losing it, wearing jewellery is prohibited during all works performed in production areas.

Following instructions issued by the coordinator, facility security and the OHS specialist is obligatory.

2. Repair and installation works
For repair and construction works, appropriate ladders and scaffoldings compliant with Polish Standards and

having valid technical inspection certificates may be used. Organisation of work posts with ladders and
scaffoldings must be consistent with the requirements of Polish law.

Use of scissor and articulating boom lifts is acceptable after consulting with the coordinator, receiving internal
approval and presenting relevant authorisation by the operator.

If the performed works result in excessive noise, the coordinator must be notified appropriately so that he or she
can determine the most appropriate time to perform the order.
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If a temporary storage must be erected at the MTU site, the coordinator must be consulted beforehand.
Maintaining compliance with legal regulations concerning temporary structures is also the responsibility of the
contractor.

End inspection is conducted after completing all works related to buildings, facilities and machines. The
inspection is intended to ensure full functionality. The order performance location must be cleaned of all
unnecessary elements.

3. Machines, tools, equipment

Equipment, machines, materials, etc. owned by our company must only be used with permission of the relevant
department. Machines and other equipment utilised at the MTU Aero Engines site by the contractor must meet
the occupational health and safety requirements specified in separate regulations throughout the duration of
their operation at our site. The use of machines, tools and equipment must comply with general and detailed
occupational health and safety rules relevant to the type of equipment in question.

Equipment, machines, vehicles and other devices belonging to third parties must be clearly marked with the
company name. Registered in accordance with appendix D to this procedure.

Third parties indenting to bring in materials necessary to perform the service, which will not be fully consumed
and will later be moved out of MTU site, must report this fact at the gatehouse when the material is brought in.
The security employee will register the type and amount on an internal equipment/material sheet and provide it
to the third party employee. When the service is completed, the Sheet must be returned to the security
employee for verification. After positive assessment, third party employees and materials will be admitted to the
site.

4. Electric equipment
All utilised electric equipment must comply with Polish Standards and relevant legal regulations.

If the work is performed in the vicinity of live machines or equipment, the work location must be secured to
ensure work safety.

Requests for turning off power to machines and equipment for the purpose of performing orders must be agreed
sufficiently in advance so that production departments can be notified in an appropriate time. Turning power off
and on, as well as installation and removal of protective equipment may only be performed by persons with
appropriate authorisation. Unauthorised works on electric equipment are prohibited. Even short-term powering
down must be coordinated with relevant departments.

Electric connections to our facility network may only be performed by persons with appropriate authorisation
compliant with Polish Law.

5. Handling hazardous substances

When handling hazardous oxidants, flammable, extremely flammable, corrosive, irritating substances,
or substances hazardous to the natural environment, appropriate hazard markings and safety recommendations
must be used. All substances must have hazard information in a language comprehensible for the operators, as
well as a safety data sheet no older than two years.

Contractors are not permitted to bring explosive, radioactive or toxic substances to the site.

6. Fire hazardous works
Polishing, cutting, welding, soldering and any other fire hazardous works must be notified to the maintenance
department, and an appropriate permit must be obtained, as per procedure MTT 5053.

In the event of fire, inform 112 immediately using the nearest available telephone or the nearest manual fire
alert (MFA). Please learn the locations of MFAs and telephones so you are able to notify the fire service.

7. Personal protective equipment
The contractor and its employees are obligated to observe the posted mandatory safety instructions and to use

personal protective equipment appropriate for the performed work in accordance with work safety rules. The
contractor and its employees must be equipped with high-visibility vests with logos of the service provider
company, and personal protective equipment necessary to perform the order (i.e. as a minimum: boots with
steel toe caps, protective gloves, protective goggles, hard hats, harness for elevated works).

LACK OF PERSONAL PROTECTIVE EQUIPMENT RESULTS IN LACK OF PERMISSION TO PERFORM
ORDERS



MTT5035 Page/Strona 19 Issue / Wydanie 2019-06

8. Transport
Battery-powered trucks are permitted at the facility. Entry of LPG or diesel-powered trucks to the facility requires

additional justification and consulting.

Maximum speed at the facility is 3 kph within the building and 5 kph on yards, this limit must not be exceeded.
Vehicles participating in traffic at the facility, as well as hoists, must be driven/operated exclusively by properly
trained personnel who have appropriate authorisation required by the regulations of Polish law, and written
internal authorisation.

9. What to do in the event of accidents, incidents and other situations threatening the health and life
of employees

In the event of a serious accident, incidents and other situations threatening the health and life of employees,
immediately call the emergency number (112) and inform the appointed coordinator. The accident site must
remain undisturbed, as far as possible (rescue of people and property). The above rules do not affect accident
reporting regulations applied by the third party.

10. Proceeding in case of evacuation

In case of evacuation, employees of external companies should leave the building by the shortest evacuation
route, gather at the nearest collection point and wait for the counting of the evacuees. Counting of other
employess from external companies staying on-site is responsibility of the employee of the department
commissioning work (number of staff is reported to Manager of particular dept. and forwarded by Manager to
the person conducting evacuation as a number of guests on-site)

11. Questions concerning occupational health and safety

For questions related to this issue, please contact the appointed coordinator.

The above suggestions do not cancel the duties specified in legal regulations (industrial accident prevention
regulations, etc.) which the contractor undertakes to follow in order to maintain occupational health and safety.

12. Environmental protection

The MTU Aero Engines facility is equipped with devices preventing pollution and contamination of the
environment. As a third party, you are obligated to follow all applicable environmental protection regulations
implemented in your company that are consistent with current law.

The costs of possible damage caused in MTU Aero Engines as a consequence of failure to observe the
regulations shall be borne by the perpetrator.

13. Waste
Waste handling methods are individually agreed with the service provider, depending on the type and scope of
order. Waste removal using MTU containers without the coordinator's permission is not allowed.

14. FOD - Foreign Object Damage — Prevention Program
Definitions of terms

Foreign Object Damage (FOD)

Foreign Object Debris (FOD)

Foreign Object (FO)

Examples of foreign objects:

- metal chips, pieces of wire, solder lumps, leftovers from shot blasting treatments,

- tools, small components or material leftovers that were left in or on the product,

- personal belongings (e.g. buttons, pens, coins, jewellery),

- parts or fragments that are unscrewed or which split from the product (e.g. balancing weights),
- food and drinks.

FOD area classification in MTU AE Polska

Critical area — area of the highest risk of part damage by foreign objects. Work of any type may

. only be performed under the supervision of the FOD coordinator for the given area and after

AREA designating a zone where the works will be performed.

© — Control area — area where foreign objects pose a potential hazard of damage to parts. Work of any

cara type may only be performed after notifying the FOD coordinator for the given area and after
designating a zone where the works will be performed.

any type may only be performed after notifying the coordinator supervising the work of the given

Awareness area — area where only a minor risk of part damage by foreign objects exists. Work of
FOD
company and designating a zone where the works will be performed.
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Rules

All third party employees are obligated to follow FOD rules within the entire factory area.

Works may only commence if the FOD coordinator for the given facility has been informed, a work zone has
been designated, and parts have been secured against possible damage.

Clean-As-You-Go — immediate cleaning of the work location, applicable when:

- there is no possibility to continue work,

- debris generated as a result of the ordered works may potentially get outside,

- shift ends.

Storage of equipment

Third parties performing works at the MTU Aero Engines Polska site bear complete responsibility for their
equipment and its storage.

In order to avoid losing them, small objects such as screws, nuts, washers, etc. must be locked in appropriate
containers intended for this purpose.

Unnecessary, worn out or damaged objects must immediately be removed from the work area.

Prior to being used during works at the MTU Aero Engines Polska site, equipment must be inspected for:

- cleanliness,

- damage,

- presence of pollutants,

- environmental damage,

- completeness.

Planning works

In order to better control the instruments and equipment brought to the MTU Aero Engines Polska site, third
parties must establish procedures that enable monitoring of equipment completeness at the time of
commencing and ending works. This will eliminate the risk of unintended penetration into or damage to aviation
components.

Ending or stopping works
Each instance of losing equipment requires stopping work and must be immediately reported to the coordinator.
Work may be continued if the lost item is found.

In matters not regulated by this procedure, relevant regulations in force in Poland shall apply.
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Annex C: Personal data sheet for External Companies employees

Personal sheet for external company employees

We hereby declare that the following named employees of our company have a current
safety training and valid medical examination and have all the necessary qualifications
required for the service execution.

Location (Dep.) and Activity in MTU: ... e

L.P NAME SURENAME SIGN OF EMPLOYEE

Place of work (Department.) and service in MTU: ... ... e,

Commitment to update the health and safety training and medical research, the aforementioned
employees

Stamp and sign the contractor)r Data:
( 9

Data responsibility note as per §304 of Labour Code:

This personnel data sheet for third-party employees is required for registration of third-party employees and
issuance of the ID badge. For issuance of the ID badge the data is recorded and processed electronically

INFORMATION CLAUSE - PERSONAL DATA

The controller of your personal data is MTU Aero Engines Polska Sp. z 0.0. headquartered in Tajecina 108, 36-002 Jasionka. The data will
be processed in order to ensure security in the facility and around it (parking lots) pursuant to art. 6 par. 1 point f) of the Regulation of 27
April 2016 on the protection of individuals with regard to the processing of personal data and on the free movement of such data and the
repeal of Directive 95/46 / EC (general regulation on data protection - hereinafter the "Regulation”)

Expected categories of recipients of data: Securitas Polska sp. z 0.0. and IT service providers. The collected personal data will be
processed for a period of 1 year from the date of your visit. The data will not be processed even after you have made an objection.

You have the right to request the controller to access personal data concerning him or her, rectify, delete or limit the processing as well as to
transfer data. You also have the right to object and bring a complaint to the supervisory body (the President of the Office for the Protection
of Personal Data). | inform you that your data will be processed in an automated way.

Your data will not be transferred to a third country / international organization.
Providing your data is voluntary, but necessary for the implementation of the abovementioned purposes.

Please report any possible requests related to your rights through the MTU employee responsible for your visit.
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Annex D: Machine data sheet for External Companies

Order NO. ..

Equipment and tools brought into the factory
The contractor agrees to register all machines which will be using on MTU's.
The data sheet must be forwarded to the competent purchaser.

Working place department or area and Kind of service...............ooooo i

L.P | Type Manufacturer | Serial number Approval valid to | Approval
register number

The Contractor agrees that all used in MTU Aero Engines Polska devices and Equipment have valid
technical review and inspections.

Contractor's stamp, signature Date:
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Annex E: Statement of acquainting with Health and Safety regulations at MTU Polska for

coordinator of outside company.

| declare that | was familiar with safety rules in force at the MTU Aero Engines Poland Sp. Ltd., in conformity
with the applicable provisions of the Labour Code and the Regulations of the Council Ministers, hereby
undertake to abide by them in MTU Aero Engines Poland Ltd. | declare that all employees our company working

on behalf of our company on MTU premises were trained in safety rules by myself.



